Kauhavan seurakunnan hallintosaanto

Kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvaksynyt Kauhavan seurakunnalle seuraavan

hallintosaannon 12.12.2023.
1 LUKU YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosaannon soveltaminen

Kauhavan seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisesta, paatosvallan siirtamisesta toimielimille tai johtaville
viranhaltijoille seka toimielinten paatoksenteosta ja kokousmenettelyista maarataan tassa hallintosaannossa kirkkolain

(652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.

Taman hallintosdaannon rinnalla seurakunnassa on kdytdssa seurakuntatyota palveleva alueellinen kirkkopiirijako.

Kirkkopiireja ovat Alahdarma, Evijarvi, Kauhava, Kortesjarvi ja Yliharma.
Sisdisia maarayksia sisaltyy myos seuraaviin saadoksiin:

1) Seurakunnan taloussaanto;

2) Hautainhoitorahaston sddnnot;
3) Hautaustoimen ohjesaanto;

4) Diakoniatyon johtosaanto

5) Lahetystyon johtosaanto
2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa on 27 jasenta. Valtuuston varajasenet maaraytyvat kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n mukaisesti.

3 § Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seka valittuina jasenina varapuheenjohtaja ja
7 muuta jasenta. Kirkkopiireista kirkkoneuvoston jasenet valitaan seuraavan paikkajaon mukaisesti: Alahdarma 2,
Evijarvi 1, Kauhava 3, Kortesjarvi 1 ja Ylihdrma 1. Lisdksi nuorten vaikuttajaryhman valitsemalla edustajalla tai hanen

varajasenelldan on lasnaolo ja puheoikeus kirkkoneuvostossa.

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettd ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessa varajasenensa kanssa ja sen

jalkeen eri vaalilla muut jasenet henkilokohtaisine varajdasenineen.



4§ Kirkkoneuvoston alaiset vaikuttamistoimielimet

Tyéalatiimi

Tiimin tehtdavdna on huolehtia tydalansa tavoitteiden ja tehtdvien toteutumisesta. Tiimissa kdsitellaan tydalan yhteisia
aiheita. Tiimin toiminnan tulee tukea seka yksittdista tyontekijaa tehtavissaan, etta koko tiimin toiminnallisten

padamadrien toteutumista.

Tiimiin kuuluvat siihen maaritellyn tyoalan virka- ja tyosuhteiset tyontekijat tai heidan tehtavaansa maara- tai osa-

aikaisesti hoitavat tyontekijat. Kausiluontoisesti tyoskentelevat maaraaikaiset tyontekijat eivat kuulu tiimiin.

Tiimin puheenjohtajana toimii tydalajohtaja. Vaalikauden ensimmadisessa kokouksessa valitaan varapuheenjohtaja.

Muulloin noudatetaan, mita kirkkojarjestyksen 10 luvun 7§ 2 momentissa sdaadetaan.

Tiimin kokouksen kutsuu koolle tydalajohtaja tai hanen ollessaan estyneena kirkkoherra. Tiimin kokoukset kutsutaan
koolle padsaantoisesti sopimalla seuraavien kokousten ajankohdista edellisessa kokouksessa. Kokous on kutsuttava

koolle viimeistaan kaksi paivaa ennen kokousta.

Tiimin kokous on paatosvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on paikalla.

Kokouskutsuun liitetdan koollekutsujan tiedossa olevien asioiden lista. Kaikki osallistujat saavat esittaa tydalansa
asioita keskusteltavaksi tai paatettavaksi. Jos asia vaatii valmistelua, tydalajohtaja voi siirtda sen kdsittelyn seuraavaan

kokoukseen.

Kokouksen paatokseksi tydalan asioissa tulee enemmiston kanta.

Kokous valitsee sihteerin, joka pitda muistiota kokouksen paatoksista. Muistio toimitetaan sahkoisena osallistujille ja
kirkkoherralle. Jos pdatosmuistiosta ei ole jatetty huomautusta kolmen paivan kuluessa, se katsotaan tulleen

hyvaksytyksi. Kokouksen sihteeri tallentaa muistion sahkoisesti kaikkien tyontekijoiden nahtaville.

Laajennettu tyéalatiimi

Laajennetun tiimin tehtdva on laatia vuosittain tydalan toimintasuunnitelma ja talousarvio, jotka esitetdaan

paatettavaksi kirkkoneuvoston valmistelun kautta kirkkovaltuustolle.

Laajennettuun tiimiin kuuluvat tydalan tyontekijat 2 momentissa mainitulla tavalla. Taman lisdksi tiimiin kuuluu
kahdesta viiteen kirkkovaltuuston toimintakaudekseen valitsemaa vaalikelpoista seurakunnan jasenta.
Valtuustokauden ensimmainen kokous valitsee toimielimelle puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja sihteerin.

Laajennetun tiimin kokouksen esittelijana toimii tydalajohtaja.

Laajennetun tiimin kokouksessa on voimassa se, mita kirkkolain 10 luvussa saddetdan seurakunnan toimielimen koolle

kutsumisesta, paatosvaltaisuudesta, kokoustavoista, ddnestamisesta ja esteellisyydesta. Laajennetun tiimin kutsuu



koolle puheenjohtaja tai hdnen ollessa estyneena varapuheenjohtaja. Laajennettu tiimi on kutsuttava koolle sdhkoisesti

koolle viikkoa ennen kokousta. Kokouskutsun yhteydessa lahetetdan esityslista.

Kokouksessa noudatetaan kirkkojarjestyksen 10 luvun mukaista kokousmenettelya.

5 & Nuorten vaikuttajaryhma

Nuorten vaikuttajaryhmaan kuuluu 9 jasenta, joiden on kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:n mukaisesti oltava alle 29-

vuotiaita konfirmoituja kirkon jasenia. Kullekin valitaan henkil6kohtainen varajasen.

Seurakunnan kirkkovaltuusto valitsee nuorten vaikuttajaryhman jasenet vaikuttajaryhmaan ilmoittautuneista nuorista

kahdeksi kalenterivuodeksi kerrallaan.
Vaikuttajaryhma valitsee keskuudestaan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja sihteerin.

Saannollisia kokouksia jarjestetadn kaksi vuodessa. Vaikuttajaryhma voi kokoontua myds tarvittaessa. Kokous voidaan
jarjestda myos digitaalisena videokokouksena. Kirkkovaltuusto valitsee vaikuttajaryhmalle kaksi tutoria. Toinen valitaan

tyontekijoista ja toinen luottamushenkil Gista.

Nuorten vaikuttajaryhman tehtavista saadetdan kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:ssa.
3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

6 § Kirkkovaltuuston tehtavat

Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan paatosvaltaa kayttaa kirkkovaltuusto, jollei kirkkolaissa, muussa laissa,

kirkkojarjestyksessa tai tassa hallintosdadanndssa ole toisin sdddetty tai maaratty.

7 § Kirkkoneuvoston tehtadvat ja paatosvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille sddadetyt seka muutoin sille maaratyt
tehtavat seka ne toimeenpano- ja hallintotehtavat, joita ei ole sdadetty tai maaratty muun viranomaisen tehtaviksi tai

jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneuvoston suoritettaviksi.

8 § Asian siirtaminen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtda viranhaltijan tai luottamushenkilon paatéksen kirkkoneuvoston
kasiteltavaksi, vaatimus siitd tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus on ilmoitettava 14
paivan kuluessa siita, kun paatoés on taman hallintosdannon mukaan ilmoitettu kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja

varapuheenjohtajalle.



Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkiléiden pddtdosvalta

9 § Kirkkoherran paatosvalta
Kirkkoherra sen lisaksi, mita kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssd sadadetdan:

1) tekee mainitun pykalan 3 kohdassa tarkoitettua hengellista ty6ta tekevaa viranhaltijaa ja tyontekijaa koskevat

padtokset seuraavissa asioissa:

a) ottaa enintdan vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tyontekijalle on myénnetty
virkavapaata, ottaen huomioon, etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan

viranhoitomadrayksen antaa tuomiokapituli;

b) ottaa maararahojen puitteissa maaraaikaiseen virkasuhteeseen tai tydsuhteeseen enintddn vuoden ajaksi
ottaen huomioon, ettd kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan

viranhoitomaarayksen antaa tuomiokapituli;

c) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaatoksen, milloin paatos on ollut ehdollinen, jos esitetty
ladkarintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai rikosrekisteriotteessa ei ole

rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintgja;

d) myontaa palkattoman virka- tai tyévapaan viranhaltijalle tai tyontekijalle enintdan yhden vuoden ajaksi, jos sen

myontaminen on seurakunnan harkinnassa eika siita aiheudu seurakunnalle lisdkustannuksia;

e) myontaa viranhaltijalle tai tyontekijalle vuosiloman niiden lomapaivien osalta, joiden pitdmisajasta ei ole

maaratty lomajarjestyksessa;

f) paattaa tyoajattoman viranhaltijan tai tyontekijan vapaapaivien sijoittelusta, jollei asia kuulu muulle

viranomaiselle, ja tekee muutkin tdman tyohon liittyvat ratkaisut;

g) laatii tyoajallisten viranhaltijoiden ja tyontekijéiden tydvuoroluettelot, jollei laatimista ole maaratty muulle

viranhaltijalle tai tyontekijalle;

h) myontaa lakisdateinen virka- tai tydvapaus viranhaltijalle tai tyosuhteiselle tyontekijalle enintdan vuoden

ajaksi.
10 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatosvalta
Taloudesta vastaava viranhaltija:

a) tekee muun kuin kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellista tyota tekevan viranhaltijan ja

tyontekijan osalta edelld 17 §:n 1 kohdassa tarkoitetut paatokset;

b) pdattdaa hankinnasta, jos sen arvo ei ylita kirkkoneuvoston erikseen paattamaa rahamaaraa ja, jollei asia kuulu

muulle viranhaltijalle;



c) paattaa vahvistetun metsataloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta puutavaran myynnista;

d) paattaa seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston maaraamien periaatteiden mukaisesti.

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

11 § Toimielimen varsinainen kokous ja sahkdinen kokous
Toimielin kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat lasna kokouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitdad myos sahkoisessa toimintaymparistdssa, johon osallistutaan sahkdisen yhteyden
avulla (sdahkoinen kokous). Sahkoinen kokous voidaan pitaa siten, etta kaikki osallistuvat kokoukseen sdhkoisen

yhteyden avulla tai siten, ettd vain osa lasndolijoista osallistuu kokoukseen sdhkodisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Kirkkovaltuuston kokoukset ovat julkisia. Yleisolle on jarjestettdava mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sahkoista

kokousta internetin kautta seka kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun sdhkdiseen kokoukseen seka muun toimielimen sahkodiseen kokoukseen voi osallistua vain
sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa

eivatka nahtavissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimeama viranhaltija vastaa siitd, etta kokouksiin tarvittavat tekniset laitteet seka

tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsddadannon edellyttamalla tavalla.

12 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen maaraaikana kasiteltavaksi sdddettyjen asioiden takia on tarpeen tai

valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka kokoon kutsumiselle on sdadetty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Toimielin voi myos etukateen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman.

Kokouksen poytéakirjaa pitda toimielimen tahan tehtavaan valitsema sihteeri.

13 § Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistdaan viikkoa ennen kokousta kirkkovaltuuston jasenille.

Kirkkojarjestyksen 3 luvun 29 §:n mukaisesti kokouksesta on ilmoitettava samassa ajassa yleisessa tietoverkossa.
Kirkkoneuvosto paattaa toimikautensa ensimmaisessa kokouksessa kokouksen koolle kutsumisen tavan.

Kokouskutsu voidaan ldhettda sdahkoisesti. Kutsuun on liitettava esityslista liitteineen.



Kokouskutsu tulee Iahettda samalla tavalla niille, joilla on Idsndolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.

Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia
kasitellddn sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa kertoa, mihin mennessa asia on kasiteltava

sahkoisesti

14 § Esityslista

Esityslista sisaltda selostukset kasiteltavista asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset tai esittelijan esitykset toimielimen

paatoksiksi.

Esityslista voidaan toimittaa tallentamalla se toimielimen jasenten seka lasndolo- ja puheoikeutettujen saataville

asianhallintajarjestelmaan.

Jos toimielin paattda panna jonkin asian poydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyvia esityslistan liitteita ei

toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kasittely tapahtuu vuoden kuluessa.

15 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen.

Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

16 § Varajasenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jasenen, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan esityslistalla olevaa asiaa, on

viipymatta ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta valtuuston puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuuston jaseneltd tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteellisyydesta puheenjohtajan tai sihteerin
on viipymatta kutsuttava jasenen sijaan varajasen. Varajdsen kutsutaan kokoukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9

luvun 47 §:n 2 momentissa sdadettya sijaantulojarjestysta.
Sen jalkeen, kun valtuusto on hyvaksynyt esteen, varajasen ryhtyy toimimaan estyneen tilalla.

Kirkkoneuvoston jasenen on kutsuttava varajdsen sijaansa, jos han ei pysty osallistumaan kokoukseen. Kun jasen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua

varajasenen yksittdisen asian kasittelyyn. My6s puheenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

Asioiden kdsitteleminen

17 § Asianhallinta- ja ddnestysjarjestelma

Toimielimen kokouksessa voidaan kadyttaa sahkoista asianhallinta- ja ddnestysjarjestelmaa.



18§ Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa ldsna olevat sekd, onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paatosvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittdmasti puheenjohtajalle ja pdytakirjaan on merkittava,
minka asian kasittelyn aikana hdan on saapunut. Samoin on meneteltava, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai

kokouksesta poistunut jasen saapuu uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudelleen lasnaolijat.

19 § Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

20 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestdan ja esteellisyyden perusteesta
sek3 vetdydyttava asian kisittelystd ja poistuttava paikaltaan. Toimielin paattas esteellisyydesta hallintolain (434/2003)

29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.
Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitysta hdanen esteellisyytensa

arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asianomaisen henkilon on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

21 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on muuttanut esityslistalla
olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatdksen asiasta, pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos

ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

22 § Esittely

Kirkkoneuvoston kokouksessa asia paatetdan esittelysta. Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana. Jos esittelijd on

keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian kiireellisyys sita vaatii, paatosehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa. Vahdisena pidettava asia,

joka on laadultaan tai merkitykseltdadn sellainen, ettei se edellyta kirjallista esittelya, voidaan esitella suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellistd elamaa ja toimintaa koskevat asiat esittelee kirkkoherra, jollei han ole
maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltdvaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan

johtosdantoon taikka kirkkoneuvoston muuhun paatokseen.



Kirkkoneuvosto voi kasitelld ylimman johdon palkkaukseen liittyvdn asian varapuheenjohtajan selostuksen pohjalta
ilman viranhaltijan esittelya. Kirkkoneuvosto voi tallin paattaa, ettd varapuheenjohtajan ehdotus on kasittelyn

pohjana eikd vaadi kannatusta.

23 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava paikaltaan seisomaan nousten, kdtta nostamalla, kokousjarjestelmaa kayttdaen tai muulla

selvasti havaittavalla tavalla.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdva omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta poiketen:

1) asian kasittelyjarjestysta koskeva tyojarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron lasnaolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheenvuoroja;
3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetadn yhtaikaa, puheenjohtaja maaraa, missa jarjestyksessa puheenvuorot saadaan kayttaa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun.

24 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimella tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita kuultaviksi.

25 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian péydallepanosta, palauttamisesta valmisteltavaksi tai jokin
muu ehdotus, jonka hyvdaksyminen keskeyttaisi asian asiallisen kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan
kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tdta ehdotusta ja siitd on tehtava paatds ennen kuin
keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyvaksytdan, puheenjohtaja keskeyttda asian kasittelyn. Jos ehdotus

hylataan, kasittely jatkuu.

Poydalle pantu asia on otettava kasiteltavaksi seuraavassa kokouksessa.

26 § Ehdotusten antaminen

Muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotukset on annettava kirjallisena puheenjohtajalle, jollei
puheenjohtaja toisin salli. Asian hylkdamista, poydallepanoa tai palauttamista koskeva ehdotus on kuitenkin tehtava

kirjallisena vain puheenjohtajan sita vaatiessa.



27 § liman danestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen toimielimen

paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya muutosehdotusta, puheenjohtaja

toteaa ehdotuksen toimielimen paatdkseksi.

28 § Adnestiminen

Ainestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekiji ei ole paikalla d3nestyksen

alkaessa, hanen tekemansa ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sita oteta daanestykseen.

Adnestys toimitetaan kittd nostamalla, nimenhuudolla, d3nestyskoneella tai sahkoisesti taikka muulla toimielimen

paattamalla tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti danestys toimitetaan avoimesti.

Jos danestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja esittaa toimielimen
hyvaksyttavaksi danestysjarjestyksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 2 momentin mukaisesti. Adnestysjarjestys

maardytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava danestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta. Voittanut
ehdotus asetetaan jaljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta
vastaan. N&in jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos danestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkdamista tarkoittava kannatettu ehdotus, se on
asetettava viimeisend ddnestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan;

3) Jos asia koskee maararahan myontamistd, otetaan ensin ddnestykseen maaraltaan suurimman ehdotuksen
hyvaksyminen tai hylkddminen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jarjestyksessa, kunnes

jokin ehdotus hyvaksytdan, minka jalkeen pienemmita ehdotuksista ei enda danesteta.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan maaraenemmiston kannatus, puheenjohtajan on
kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava siitd ennen danestyksen toimittamista ja

otettava se huomioon danestyksen tuloksen todetessaan.
Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvan paatoksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n nojalla.

A. Enemmistévaalit

29 § Aidnestiminen enemmistovaalissa

Enemmistdvaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille. Jos valittavia on
enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kdytettavissa yhtd monta danta kuin on valittavia henkil6ita tai

ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden danen. Kaikkia aania ei ole pakko kayttaa.
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30 § Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen pdytakirjantarkastajat toimivat samalla dantenlaskijoina ja

avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

31 § Asnestyslippuihin tehtivit merkinnit

Aznestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvisti, ettei voi syntya

epatietoisuutta henkilostd, jota tarkoitetaan.

32 § Vaalisalaisuuden turvaaminen

Ainet annetaan nimenhuudon mukaisessa jérjestyksessa.

Suljetussa lippuadnestyksessa adnestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisalto ole nakyvissa.
33 § Adnestyslipun mitittémyys

Aznestyslippu on mititon, jos siité ei selvisti iimene, ket3 ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siind on ddnestijan nimi tai

erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton merkinta.

B. Suhteelliset vaalit

34 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto asettaa ensimmaisessa kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen suhteellisten vaalien

toimittamista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista jasenta ja kolme varajasenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta on paatosvaltainen
kaksijasenisena. Jos vaalilautakunta ei ole paatosvaltainen, valtuusto voi tilapaisesti tdydentaa sitd suoritettavaa vaalia

varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus kayttda apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri.

35 § Ehdokasasettelu sekd ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdan jatettava toimielimen puheenjohtajalle. Kussakin
ehdokaslistassa saadaan nimeta enintdan kaksi kertaa niin monta ehdokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on

valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kdytetddn. Vahintdan yhden toimielimen jasenen on
allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asiamies. Hanen tehtavanaan on antaa lista

toimielimen puheenjohtajalle ja hdnelld on oikeus tehda listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.
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Kun ehdokaslistojen antamisen maaraaika on paattynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa
ne. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus tehda oikaisu vaalilautakunnan asettamassa

maardajassa.

36 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maaraajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvaksytyista ehdokaslistoista

yhdistelman

37 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito

Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava kokoushuoneeseen nahtavaksi vahintdan viittatoista minuuttia ennen

vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista.

38 § Adnestidminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Aznestyslippuun merkitddn ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintdja d4nestyslippuun ei saa tehda.
Toimielimen jasenet antavat danestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Vaalilautakunta tutkii danestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seka laskee vaalin tuloksen.

39 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siita kirjallisen ilmoituksen toimielimen puheenjohtajalle, joka

toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelma ja ddnestysliput liitetdan kokousasiakirjoihin. Adnestysliput siilytetdan

suljetussa kuoressa.
Péytikirja
40 § Poytakirjan laatiminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitdja ovat eri mielta

kokouksen kulusta, poytéakirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Poytakirjaan on merkittava ainakin:

1) jarjestdaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kaytetyt kokous- ja paatoksentekotavat (varsinainen kokous/sahkéinen kokous/hybridikokous/séhkdinen
paatoksentekomenettely)

c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika sekd kokouksen keskeytykset

d) kokouspaikka
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e) lasna ja poissa olleet ja missa ominaisuudessa kukin on ollut lasna
f) kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

c) pdatésehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu
f) kuultavana olleiden lausumat

g) danestykset: danestystapa, danestysjarjestys, ddnestysesitys seka aanestyksen tulos siten, ettd kunkin jasenen
kannanotto ilmenee poytdkirjasta

h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

i) asiassa tehty paatos

j) eridva mielipide

k) hyvaksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnat

b) puheenjohtajan allekirjoitus

c) poytakirjanpitdjan varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkintd poytakirjan tarkastuksesta

f) merkinta ndhtavana pitamisesta yleisessa tietoverkossa

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.

41 § Poytakirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahan tehtavaan valittua toimielimen jasentd, jollei toimielin jonkin asian

kohdalla toisin paata.

Jos poytakirjan tarkastuksessa poytakirjan sisallosta jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin tarkastaa poytakirjan talta

osin seuraavassa kokouksessa.

42 § limoitus asian siirtamisesta kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtda paatoksen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi, vaatimus siita tulee
ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut asian, 7 paivan kuluessa siita, kun asiaa koskeva

paatosluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirkkoneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.
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5 luku ERINAISET MAARAYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erindiset mddrdykset

43 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen kirkkovaltuuston jasenelld on oikeus tehda kirjallisia aloitteita

seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sahkodisessa kokouksessa aloite lahetetadn sahkoisesti kokouksen puheenjohtajan
ilmoittamalla tavalla. Aloitteen jattamisesta tulee ilmoittaa sihteerille ja puheenjohtajalle ennen kokouksen alkamista

tai kokouksen tydjarjestyksen hyvaksymisen yhteydessa.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksetta kirkkoneuvoston valmisteltavaksi. Kirkkovaltuusto voi paattaa, etta

aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kdydaan lahetekeskustelu.
Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti kasiteltavaksi vuoden kuluessa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain toukokuun loppuun mennessa esitettava kirkkovaltuustolle luettelo valtuuston jasenten
tekemista ja kirkkoneuvostolle lahetetyista aloitteista, joita kirkkovaltuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessa ole
lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta,

mitka aloitteista on kasitelty loppuun.

44 § litakoulu
lltakouluja jarjestetdan kirkkovaltuuston puheenjohtajan maaraamina aikoina.
Iltakoulussa annetaan selvityksia ja tietoja keskeisista vireilld olevista asioista ja keskustellaan niista.

Kirkkovaltuuston varajasen voi osallistua valtuuston kokouspaivana jarjestettavaan iltakouluun kokouksesta poissa
olevan varsinaisen jasenen sijasta. Jos iltakoulu on muulloin kuin valtuuston kokouspaivana, iltakouluun voivat

osallistua valtuuston jasenten lisdksi puheenjohtajan kutsumat tyontekijat ja asiantuntijat.

Kirkkovaltuuston puheenjohtaja toimii iltakoulun puheenjohtajana. llitakoulussa kasitellyista asioista laaditaan muistio.

Puheenjohtajalla on oikeus rajoittaa puheenvuoroja.

Iltakoulut ovat suljettuja, jollei niita erityisesta syysta jarjesteta julkisena.
Muut mddrdykset

45 § Jasenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehda kirjallisesti tai séhkoisella asiakirjalla. Aloitteesta

tulee kadyda ilmi, mita aloite koskee seké aloitteen tekijan nimi, seurakunta ja yhteystiedot
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46 § Aloitteen kasittely
Aloitteen kdsittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on paatdsvalta aloitteen tarkoittamassa asiassa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain toukokuun loppuun mennessa esitettdva valtuustolle luettelo sen paatosvaltaan
kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto voi samalla paattaa, mitka aloitteista

on loppuun kasitelty.

Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston paatodsvaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle niiden

paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattaa, mitka aloitteista ovat loppuun kasiteltyja.

47 § Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missd seurakunnan viranomaisessa
aloite kasitellaan. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu kasittelyaika seka kenelta saa lisatietoja aloitteen

kasittelysta.
Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijalle on ilmoitettava, onko aloite johtanut toimenpiteisiin.
48 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittajista paattaa

kirkkoneuvosto kirkkojarjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin nojalla.
Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitdja tai muu toimielimen maaraama henkild.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljennokset todistaa oikeaksi poytakirjanpitdja tai muu toimielimen

madraama henkilo.
Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.
49 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

Kirkkoherran lisdksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakunnan puolesta

vastaanottaa myo0s talousjohtaja.

6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

50 § Voimaantulo

Tama hallintosdanto tulee voimaan 1.1.2024



